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ПОЛОЖЕНИЕ 
ОБ ОТДЕЛЕ ФОРМИРОВАНИЯ, ИСПОЛНЕНИЯ  И УЧЕТА БЮДЖЕТА
УПРАВЛЕНИЯ ФИНАНСОВ ГРЯЗОВЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
1.
Общие положения
1.1.
Отдел формирования, исполнения и учета бюджета является структурным подразделением в составе органа местного самоуправления - Управления финансов Грязовецкого муниципального района Вологодской области (далее - Управление).

1.2.
В  своей деятельности отдел руководствуется Конституцией РФ; законами РФ; Указами Президента РФ; постановлениями Правительства РФ; нормативными актами РФ и Вологодской области; Уставом Грязовецкого района и другими нормативными правовыми актами органов местного самоуправления района; Положением об управлении финансов Грязовецкого муниципального района; Регламентом Управления финансов Грязовецкого муниципального района; должностными инструкциями, утвержденными начальником Управления финансов.
1.3.
Деятельность отдела осуществляется в соответствии с настоящим положением, Положением об Управлении финансов Грязовецкого муниципального района и должностными инструкциями, утвержденными начальником Управления по каждой должности.

1.4.
Штатное расписание отдела входит в штатное расписание Управления, утверждаемое начальником Управления финансов Грязовецкого муниципального района.

1.5.
Все специалисты отдела назначаются и освобождаются от должности приказами  Управления.
2. Основные задачи отдела
Основной задачей отдела является обеспечение реализации полномочий в сфере бюджетных правоотношений:

- составление проекта бюджета Грязовецкого муниципального района по расходам; 

- организация исполнения бюджета района по расходам;

- осуществление финансового контроля за операциями с бюджетными средствами получателей средств бюджета района;
- обеспечение результативности использования бюджетных средств как получателя бюджетных средств.

3. Функции Отдела
Отдел организует в пределах в пределах своей компетенции и в соответствии с законодательством Российской Федерации, Вологодской области, Грязовецкого муниципального района работу:
3.1. Составление проекта бюджета района по расходам:

3.1.1. Обеспечивает составление проекта бюджета района на очередной финансовый год и плановый период в соответствии с Бюджетным Кодексом РФ, Бюджетным процессом в Грязовецком муниципальном районе и представляет его с необходимыми документами и материалами  в администрацию района. 
3.1.2. Обеспечивает реализацию бюджетной и налоговой политики на очередной финансовый год и плановый период.
3.1.3. Осуществляет планирование бюджетных ассигнований в соответствии с Методикой, утвержденной финансовым органом района.

3.1.4. Осуществляет выравнивание бюджетной обеспеченности муниципальных образований района. 

3.2. Организует исполнение бюджета по расходам:
3.2.1. Организует исполнение бюджета района по расходам в соответствии с Бюджетным Кодексом РФ, Бюджетным процессом в Грязовецком муниципальном районе. Осуществляет прогнозирование и мониторинг расходов бюджета района. 
3.2.2. Составляет и ведет сводную бюджетную роспись бюджета района, кассовый план, лимиты бюджетных обязательств для главных распорядителей средств бюджета района. Организует внесение изменений в сводную бюджетную роспись и лимиты бюджетных обязательств согласно установленному Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи, лимитов бюджетных обязательств бюджета района.

3.2.3. Составляет реестр расходных обязательств района и свод реестров расходных обязательств муниципальных образований для предоставления в Департамент финансов Вологодской области. 
3.2.4. Осуществляет для покрытия временного кассового разрыва привлечение остатков средств на счете, открытом Управлению финансов района в учреждении Центрального банка Российской Федерации для учета средств муниципальных бюджетных и автономных учреждений района.
3.2.5. Осуществляет управление средствами на едином счете бюджета района. Ведет учет остатков денежных средств на счете бюджета района и осуществляет контроль за своевременным расходованием данных средств.

3.2.6. Осуществляет создание информационной базы для исполнения бюджета района и обеспечивает ведение  учета участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса.
3.2.7. Осуществляет учет операций по исполнению бюджета района, учет операций со средствами бюджетных и автономных учреждений района. Производит финансирование расходов по главным распорядителям бюджетных средств за счет средств бюджета района, межбюджетных трансфертов. 
3.2.8. Осуществляет открытие и ведение лицевых счетов в соответствии с бюджетным законодательством.
3.2.9. Осуществляет взаимодействие с Сектором ГКУ ВО «Областное казначейство по Грязовецкому району» по вопросам кассового исполнения бюджета района. 

3.2.10. Осуществляет санкционирование оплаты денежных обязательств в соответствии с установленным Порядком санкционирования оплаты денежных обязательств.

3.2.11. Осуществляет исполнение судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета района  по денежным обязательствам муниципальных учреждений в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и порядком, установленным органом местного самоуправления.
3.2.12. Осуществляет исполнение решений налоговых органов о взыскании налога, сбора, пени и штрафов, предусматривающих обращений взыскания на средства бюджета района.

3.2.13. Составляет бюджетную отчетность района, отчет об исполнении бюджета района, сводную бухгалтерскую отчетность бюджетных и автономных учреждений района. Формирует отчетность об исполнении консолидированного бюджета района, сводную бухгалтерскую отчетность муниципальных бюджетных и автономных учреждений  и представляет ее в Департамент финансов области.  

Ежемесячно составляет отчет о кассовом исполнении консолидированного бюджета района и организует предоставление годового отчета об исполнении    консолидированного бюджета в Департамент финансов Вологодской области. Согласовывает отчеты по расходованию межбюджетных трансфертов, поступивших из областного бюджета для предоставления их в отраслевые департаменты Правительства Вологодской области.

Организует составление  отчета об исполнении бюджета района за отчетный финансовый год в соответствии с Бюджетным процессом Грязовецкого муниципального района и предоставляет его в администрацию района.     
Организует составление отчета об исполнении бюджета района за первый квартал, полугодие и 9 месяцев текущего финансового года и предоставляет его администрации района.
3.2.14. Осуществляет методическую помощь органам местного самоуправления района по вопросам составления проекта бюджета, исполнения бюджетов муниципальных образований, составление бюджетной отчетности, по учету операций по исполнению бюджетов муниципальных образований, главных распорядителей.
3.2.15.  Осуществляет разработку и согласование проектов решений Земского Собрания района, нормативных и иных правовых актов района по вопросам, входящим в компетенцию Управления финансов.

3.2.16. Принимает участие в работе по согласованию и разработке муниципальных программ в части финансового обеспечения реализации муниципальной программы.

3.2.17. Организует заключение Соглашения с органами местного самоуправления поселений, входящих в состав муниципального района, о передаче Управлению финансов осуществления части своих полномочий по решению вопросов местного значения.
3.2.18. Организует учет просроченной кредиторской задолженности бюджета района.

3.2.19. Устанавливает Порядок составления и предоставления бюджетной отчетности.

3.2.20. Принимает участие во внедрении и развитии информационных систем органов местного самоуправления.

3.2.21. Составляет информацию по отдельным показателям района для получения бюджетных и коммерческих кредитов.
3.3.  Принимает участие в контрольных мероприятиях со средствами бюджета района в части вопросов, входящих в компетенцию отдела
3.3.1. Осуществляет предварительный и текущий контроль за ведением операций со средствами бюджета района главными распорядителями.

3.3.2. Осуществляет контроль  за составлением бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета, а также подготовку и организацию осуществления мер, направленных на повышение результативности (эффективности) использования бюджетных средств.

3.4. Осуществляет бюджетные полномочия участника бюджетного процесса как главного распорядителя (распорядителя, получателя) средств бюджета района в  соответствии с решением Земского Собрания Грязовецкого муниципального района о бюджете района.

3.4.1. Составляет и исполняет бюджетную смету.

3.4.2. Осуществляет функции муниципального заказчика при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с действующим законодательством.

3.4.3. Осуществляет сохранность материальных ценностей и денежных средств.

3.4.4.  Осуществляет контроль за целевым и эффективным расходованием средств, утвержденных сметой расходов Управления.

3.4.5. Обеспечивает выполнение мероприятий по противопожарной безопасности, охране труда и технике безопасности.

3.5. Выполняет иные полномочия, установленные Бюджетным Кодексом РФ и (или) принимаемые в соответствии с ним нормативно – правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения. 
3.6. Принимает (утверждает) правовые акты по вопросам, входящим в компетенцию Управления финансов, в том числе как финансового органа муниципального района. 

3.7. Представляет информацию о своей деятельности органам государственной статистики и иным органам в соответствии  с законодательством РФ, отчитывается о результатах деятельности в порядке и сроки, установленные законодательством РФ.

3.8. Взаимодействует с органами государственной власти, местного самоуправления, организациями по вопросам, отнесенным к компетенции Управления финансов.
3.9. Запрашивает и получает сведения и документы, необходимые для решения вопросов, относящихся к компетенции Управления финансов.

     3.10.  Осуществляет в целях предоставления государственных и муниципальных услуг взаимодействие по вопросам обмена документами и информацией, в том числе и в электронной форме, между органами, предоставляющие государственные услуги, органами, предоставляющие муниципальные услуги, подведомственным государственным органам  или органам местного самоуправления, организациям, участвующим в предоставлении государственных или муниципальных услуг, иными государственными органами, органами местного самоуправления, многофункциональными центрами.

3.11. Организует и проводит семинары для работников финансовых служб органов местного самоуправления района, главных распорядителей бюджетных средств. 
3.12. Осуществляет в соответствии с законодательством Российской Федерации работу по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности Управления финансов.
4.
Права и обязанности Отдела

Отдел имеет право:

-
получать от органов местного самоуправления района и организаций всех организационно-правовых форм материалы, необходимые для составления бюджета района и осуществления контроля за исполнением бюджета района, а также другие материалы и сведения для осуществления бюджетного планирования и финансирования расходов из бюджета района;

-
проводить ревизии и тематические проверки расходования средств;

-
запрашивать и получать в установленном порядке от органов местного самоуправления, организаций независимо от их организационно-правовых форм и подчиненности материалы, необходимые для осуществления контроля за эффективным и целевым расходованием средств, выделяемых из бюджета района;

-
готовить обязательные к исполнению указания по устранению;

-
запрашивать и получать в установленном порядке от органов местного самоуправления, организаций независимо от их организационно-правовых форм и подчиненности статистические и иные отчетные данные, связанные с исполнением бюджета района;

-
иные права.
5.
Ответственность
5.1.
Работники отдела несут ответственность за нарушение трудовой дисциплины, правил техники безопасности и противопожарной безопасности, за качество и сроки выполняемых заданий, разглашение сведений, составляющих государственную или коммерческую тайну, сведений конфиденциального характера согласно перечню, утвержденному Указом Президента.

5.2.
Начальник отдела несет ответственность за работу отдела в целом.

6.
Руководство Отделом
6.1.
Руководство отделом осуществляет начальник отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от нее начальником Управления.
Начальник Управления финансов 

Грязовецкого муниципального района                                                                 Н.А. Кузнецова
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