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АДМИНИСТРАЦИЯ ГРЯЗОВЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	30.12.2019
	№
	650


                              г. Грязовец  

              

О ведении Реестра муниципаль​ных услуг (функций)

В целях обеспечения информационной открытости деятельности органов местного самоуправления Грязовецкого муниципального района, повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 N 861 "О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)",  постановления Правительства Вологодской области от 9 июля 2012 года N 767 "Об утверждении положения о государственных информационных системах реестр государственных услуг (функций) Вологодской области и портал государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области" 

Администрация Грязовецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг (функций), подлежащих размещению на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области (приложение).

2. Определить администрацию Грязовецкого муниципального района, Управление образования Грязовецкого муниципального района, Управление по имущественным и земельным отношениям Грязовецкого муниципального райо​на, Управление финансов Грязовецкого муниципального района уполномоченными органами по информационному взаимодействию с Де​партаментом государственной службы и кадровой политики области при раз​мещении сведений об услугах (функциях), содержащихся в Реестре муници​пальных услуг (функций), на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области.


3. Определить комитет информационных технологий администрации Грязовецкого муниципального района органом, обеспечивающим техническую возможность передачи сведений на Портал.


4. Руководителям органов местного самоуправления Грязовецкого муни​ципального района, структурных подразделений администрации района опре​делить ответственных лиц за предоставление и размещение сведений о предо​ставляемых (исполняемых) муниципальных услугах (функциях) в Реестре муни​ципальных услуг (функций).


5. Признать утратившим силу постановление администрации Грязовецкого муниципального района от 29.04.2011 № 186 «Об утверждении положения о порядке формирования и ведения Реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами местного самоуправления Грязовецкого муниципального района и подлежащих размещению в Реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области».


6. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте Грязовецкого муници​пального района.


7. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Руководитель администрации района 



       А.В.Казунин

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации Грязовецкого муниципального района от                    №  
ПОРЯДОК
 ФОРМИРОВАНИЯ И ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ (ФУНКЦИЙ), ПОДЛЕЖАЩИХ РАЗМЕЩЕНИЮ В РЕЕСТРЕ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ (ФУНКЦИЙ) ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ

I. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок устанавливает последовательность действий при формировании и ведении Реестра муниципальных услуг (функций) (далее - Реестр) в целях размещения сведений о муниципальных услугах на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области (далее - Портал).
1.2. Информационная система Реестра служит для обеспечения ведения в электронной форме реестра муниципальных услуг, а также функций по осуществлению муниципального контроля (далее - функции).

1.3. Основной целью ведения Реестра является обеспечение комплексной информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам предоставления муниципальных услуг (функций) посредством размещения информации на Портале.

1.4. Реестр содержит:

- сведения о муниципальных услугах, предоставляемых органами местного самоуправления Грязовецкого муниципального района (далее – органы местного самоуправления);

- сведения об услугах, включенных в утвержденный решением Земского Собрания района Перечень услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, в том числе о возмездности (безвозмездности) предоставления муниципальных услуг;

- сведения об услугах, предоставляемых муниципальными учреждениями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), включенных в Перечни услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных и муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме, утвержденные распоряжением Правительства Российской Федерации и постановлением Правительства Вологодской области;

- сведения о функциях по осуществлению муниципального контроля, исполняемых органами местного самоуправления;

- справочную информацию об органах местного самоуправления, муниципальных учреждениях, предоставляющих (осуществляющих) муниципальные услуги (функции), а также о местах их предоставления.

1.5. Формирование и актуализация сведений (далее - внесение сведений) о муниципальных услугах (функциях) и предоставление их для размещения на Портале осуществляют органы местного самоуправления, предоставляющие соответствующие муниципальные услуги (исполняющие соответствующие функции) на основании административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения функций), путем заполнения электронных форм клиентской части программного обеспечения Реестра (далее - электронная форма Реестра).

В случае если в предоставлении услуги участвует несколько органов местного самоуправления, то внесение сведений в Реестр и предоставление сведений о муниципальной услуге (функции) для размещения на Портале осуществляет орган местного самоуправления, который предоставляет заявителю итоговый результат услуги.

Сведения об услугах, оказываемых муниципальными учреждениями, вносятся в Реестр и предоставляются для размещения на Портале органами местного самоуправления, которым подведомственны данные муниципальные учреждения, за исключением многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, информацию о муниципальных услугах которого размещают органы местного самоуправления, являющиеся поставщиками муниципальных услуг.

1.6. Сведения, содержащиеся в Реестре, образуют информационный ресурс Реестра. 

1.7. Органы местного самоуправления, предоставляющие муниципальные услуги (исполняющие функции), в целях ведения Реестра выполняют следующие функции: 
1.7.1. Определяют лиц, ответственных за заполнение электронных форм Реестра.

1.7.2. Осуществляют внесение сведений в Реестр, в том числе исключение сведений из Реестра, и предоставляют сведения о муниципальных услугах (функциях) для размещения на Портале путем заполнения электронных форм Реестра.

1.8. Руководители органов местного самоуправления осуществляют мониторинг и анализ сведений о муниципальных услугах (функциях), размещенных в Реестре, на предмет своевременности размещения информации, полноты, достоверности и актуальности размещенной информации.

1.9. Комитет информационных технологий администрации района (далее - комитет) обеспечивает доступ к Реестру органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальные услуги (осуществляющих функции), и осуществляет информационную поддержку по техническим вопросам, связанным с использованием программно-технических средств Реестра.
II. Порядок формирования и ведения Реестра

2.1. Внесение сведений о муниципальных услугах (функциях) в Реестр осуществляют органы местного самоуправления, предоставляющие (исполняющие) соответствующие муниципальные услуги (функции).

Для размещения сведений о муниципальных услугах (функциях) органы местного самоуправления, предоставляющие (исполняющие) муниципальные услуги (функции), закрепляют обязанность по внесению сведений в Реестр в должностных инструкциях сотрудников.

Органы местного самоуправления, предоставляющие (исполняющие) муниципальные услуги (функции), незамедлительно после определения ответственного лица направляют в комитет заявку о предоставлении доступа к Реестру. Комитет в течение 3 рабочих дней открывает ответственному лицу доступ к Реестру.

2.2. Ответственное лицо формирует сведения о муниципальных услугах (функциях) путем заполнения электронных форм Реестра.

Сведения о муниципальных услугах (функциях) подлежат размещению путем заполнения электронных форм в Реестре в течение 1 календарного месяца со дня вступления в силу нормативного правового акта, устанавливающего полномочие органа местного самоуправления, муниципального учреждения, подведомственного органу местного самоуправления, по предоставлению (осуществлению) муниципальной услуги (функции). После внесения сведений в Реестр информация направляется в Департамент государственной службы и кадровой политики области (далее - уполномоченный орган области) в форме электронного документа с использованием программно-технических средств Реестра на согласование и размещение на Портале.

2.3. В случае получения от уполномоченного органа области в форме электронного документа уведомления о замечаниях с предложением об их устранении органы местного самоуправления, получившие уведомление, обязаны в течение 3 рабочих дней со дня получения уведомления дополнить (изменить) сведения о муниципальной услуге (функции) и направить их уполномоченному органу области на согласование повторно.

Сведения о муниципальных услугах (функциях) после их дополнения (изменения) размещаются в Реестре в порядке, предусмотренном для их размещения.

2.4. Внесение изменений в сведения о муниципальных услугах (функциях), содержащиеся в Реестре, осуществляется в порядке, предусмотренном для их размещения.

2.5. Органы местного самоуправления, предоставляющие (исполняющие) муниципальные услуги (функции), при обнаружении сведений, подлежащих исключению из Реестра, направляют в уполномоченный орган области в 10-дневный срок в письменной форме уведомление о необходимости исключения сведений.

Основанием для исключения сведений о муниципальной услуге (функции) из Реестра являются следующие обстоятельства:

- вступление в силу федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Вологодской области, муниципальных нормативных правовых актов, которыми упразднено предоставление (исполнение) муниципальной услуги (функции);

- несоответствие сведений об услугах, размещенных в Реестре, требованиям, при условии, что это несоответствие не может быть устранено путем внесения изменений в сведения о муниципальных услугах (функциях).

Исключение сведений о муниципальных услугах (функциях), содержащихся в Реестре, осуществляется в порядке, предусмотренном для их размещения.

2.6. Размещение и внесение изменений в раздел справочной информации, входящий в состав Реестра, осуществляется ответственным лицом путем заполнения электронных форм Реестра в порядке, предусмотренном для размещения сведений в Реестре.

2.7. Уполномоченный орган по мере необходимости проводит мониторинг и анализ сведений, размещенных в Реестре, и направляет в органы местного самоуправления, предоставляющие (исполняющие) муниципальные услуги (функции), уведомление о необходимости изменения или исключения сведений из Реестра. Органы местного самоуправления, предоставляющие (исполняющие) муниципальные услуги (функции), обязаны устранить замечания и направить уполномоченному органу области уточненную информацию.
III. Ответственность
Руководители органов местного самоуправления, предоставляющих (исполняющих) муниципальные услуги (функции), ответственные лица несут ответственность за полноту, достоверность и соответствие законодательству сведений о муниципальных услугах (функциях) и справочной информации, предоставляемых для размещения в Реестре, а также за соблюдение порядка и сроков их предоставления в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
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